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  محرآات البحث شائعة الاستخدام) ١-٣-٧(
  :فيما يلي قائمة بمحرآات البحث الأآثر شيوعا

  
Alta Vista com.altavista.www://http 

Excite /com.excite.www://http 
G.O.D  /uk.co.god.www://http 

HotBOT /com.hotbot.www://http 
Go/Infoseek /com.go://http 

Lycos /com.lycos.www://http 
UK Plus uk.co.ukplus.www://http 

Web Crawler /com.webcrawler.www://http 
Yahoo /com.yahoo.www://http 

محرآات البحث 
  الأآثر شيوعًا

Yell–UK Yellow Pages /uk.co.yell.www://http 
  

  تحديد المتطلبات الخاصة بعملية البحث) ١-١-٣-٧(
البحѧث  محѧرك  يعتقد العديد من الناس أنه عند استخدام أحѧد محرآѧات البحѧث، آ          

Alta Vista ًة    ي، أن مثلاѧب العالميѧبكة الويѧتولى محرك البحث التنقيب عبر ش
لذلك، فѧإن أول مѧا يجѧب أن يحѧيط           .  وعرضها المعلومات المطلوبة عن  بالكامل  

عبѧر قائمѧة   فقѧط  قوم بالبحث ي Alta Vistaلمرء علمًا أن محرك بحث مثل به ا
ويفѧسر   . هѧذه   محرك البحث  يف تشتمل على المواقع التي تم تسجيلها        خاصة بها 

 يجدها الفѧرد  يمكن أنـ أسباب الاختلافات الواسعة التي  ولو بشكل جزئي هذا  ـ
وعѧلاوةً علѧى   . تلفѧة أحيانًا عند إجراء عملية البحث باستخدام محرآات بحث مخ    

 يوبالتѧѧالترتيѧѧب نتѧѧائج البحѧѧث،  ل محѧѧرك بحѧѧث معѧѧايير مختلفѧѧة  عتمѧѧد آѧѧليهѧѧذا، 
 تحقѧق المعѧايير،     يوغالبا يتم عѧرض المواقѧع التѧ        .تسلسل عرضها على الشاشة   

 صѧفحات متتاليѧة،     ي حددها المستخدم، مع موجز مختصر عѧن آѧل منهѧا فѧ             يالت
  .تحتوى الصفحة منها على عدة مواقع

  

  البحث باستخدام الكلمات الرئيسية) ٢-١-٣-٧(
 آلمة لا تستخدمْ

  !بحث واحدة
أو ( بحѧث    متѧي  آل  تѧستخدم   أن ، عند التعامل مع محرآات البحث     الأفضل،من  
. أو ربمѧѧѧا عبѧѧѧارة قѧѧѧصيرة مѧѧѧوجزة بѧѧѧدلاً مѧѧѧن اسѧѧѧتخدام آلمѧѧѧة واحѧѧѧدة    ) أآثѧѧѧر

حѧѧاول أن تѧѧستخدم آلمѧѧات مميѧѧزة وفريѧѧدة ذات صѧѧلة مباشѧѧرة بالموضѧѧوع       و
  ѧه      الذي أنѧث عنѧصدد البحѧن           . ت بѧث عѧك تبحѧرض أنѧال، لنفتѧبيل المثѧى سѧعل

فѧѧي هѧѧذه الحالѧѧة، . معلومѧѧات بѧѧشأن التѧѧدريب علѧѧى اسѧѧتخدام بѧѧرامج الحاسѧѧوب 
 ولѧѧѧѧيس ''computer training''  العبѧѧѧѧارةيجѧѧѧѧب أن تبحѧѧѧѧث باسѧѧѧѧتخدام  

''training''     ٍر داعѧѧث بغيѧѧال البحѧѧيع مجѧѧى توسѧѧك إلѧѧتؤدي بѧѧي سѧѧط، والتѧѧفق 
  .على اختلاف أنواعهالتدريب  اعملياتليشمل جميع 
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   الشائعةاستخدام معاملات التشغيل المنطقية البحث ب) ٣-١-٣-٧(
استخدام رمزي 

 )"( و)+(
  لتضييق 
  نطاق البحث

، computer training:عملية البحث من خلال آلمتѧين مثѧل  إذا آنت تجري 
 وردت فيهѧا  جميѧع الѧصفحات التѧي       بعѧرض هي غالبًا عملية البحث     تفسوف تن 
وسوف . ''computer training''وأ ''training''وأ ''computer''الكلمات 

مجѧال التѧدريب   ب ما يتعلѧق منهѧا  ، وليس فقط ات أنواع التدريب يشمل هذا جميع  
  .على استخدام الحاسوب

 العديѧد مѧن محرآѧات البحѧث بѧإدراج الرمѧز             تسمحللتغلب على هذه المشكلة،     
عѧѧن الѧѧصفحات  فقѧѧط يѧѧد البحѧѧث   بѧѧين الكلمѧѧات، حيѧѧث يعنѧѧي هѧѧذا أنѧѧك تر   )+(

  .مجتمعةًالمشتملة على هذه الكلمات 

 الاقتبѧѧاس تѧѧيعلام بѧѧين عبѧѧارة البحѧѧث تѧѧضعفѧѧي بعѧѧض الأحيѧѧان، أن يُفѧѧضَّل، 
آمѧا هѧي    على أنѧك ترغѧب فѧي البحѧث عѧن العبѧارة التѧي أدخلتهѧا                 للتأآيد("). 
 Cheltenham Computer"  ومѧѧن هنѧѧا، إذا بحثѧѧت ـ مѧѧثلاً ـ عѧѧن       .تمامѧѧا

Training"   ن               علامتي باستخدامѧون مѧسوف يكѧو، فѧذا النحѧى هѧاس علѧالاقتب 
الشرآة بصورة أآثѧر يѧسرًا عمѧا لѧو لѧم             هذه   موقعالسهل حينئذٍ أن تعثر على      

  .تستخدم هذه العلامات

 الكفيلѧة بتقنѧين  سѧاليب   الأ غالبية محرآات البحث نصائح وتعليمات حѧول         تقدم
عنѧد   التعليمات التالية ، يتم عرض  على سبيل المثال  ف البحث،   أسلوبوتحسين  

  :Alta Vistaتشغيل محرك البحث 

  
  . إلى عرض المزيد من المعلوماتHelpسيؤدي الضغط على الرابط حيث 
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. خѧر  تتباين الخيارات المعروضѧة قلѧيلاً مѧن محѧرك بحѧث لآ              سوف :ملحوظة  
  . عبر الشبكة المتاحأن تلجأ إلى استخدام نظام التعليماتدائمًا لذا، عليك 

   .العاديةاللغة مكتوبة باول استخدام استعلامات ح •
  : اآتب عبارةً أو سؤالاً آهذا

"Where can I find information about the ECDL?" 
 

  .بعينهااستخدم عبارةً  •
   ،تبحث عنها في نص المعلومات التي  عبارة بعينهاتمكنت من تحديدإذا    
  في هذا  علامتي اقتباس، آما هو الحال هنا اآتب هذه العبارة بين   
   "ECDL Training"                                           :المثال   

 
 :بالأحرف الصغيرةاحرص على آتابة نص البحث  •

قѧѧوم محѧѧرك البحѧѧث يعنѧѧد اسѧѧتخدام الأحѧѧرف الѧѧصغيرة فѧѧي نѧѧص البحѧѧث، 
سѧѧواءٌ المكتѧѧوب منهѧѧا تلقائيѧѧًا بالبحѧѧث عѧѧن النتѧѧائج المتطابقѧѧة مѧѧع الѧѧنص ـ     

أما حينما تلجأ إلى اسѧتخدام الأحѧرف الكبيѧرة،     .  صغيرة أمبأحرف آبيرة   
  . فقطالأحرف الكبيرةبعرض النتائج المكتوبة ب تكتفيفإن محرك البحث 

  مثѧѧѧل آلمѧѧѧةباسѧѧѧتخدام عنѧѧѧدما تكѧѧѧون بѧѧѧصدد البحѧѧѧث    : توضѧѧѧيحيمثѧѧѧالٌ
california ،  ا أѧѧѧت بهѧѧѧفحات إنترنѧѧѧى صѧѧѧصل علѧѧѧات يٍ ستحѧѧѧن الكلمѧѧѧم

إذا أدخلѧѧѧت أمѧѧѧا . CALIFORNIAو california وCalifornia :التاليѧѧѧة
، فلن تحصل إلا   )California ( آبير يبحرف استهلال   نفسه نص البحث 

الѧѧѧصفحات التѧѧѧي وردت بهѧѧѧا الكلمѧѧѧة نفѧѧѧسها آمѧѧѧا آتبتهѧѧѧا بحѧѧѧروف   علѧѧѧى 
  .California: استهلالية آبيرة وهي

  
  .تضمين آلمات أو استبعادهاقم ب •

     ѧن أن آلمѧضمنَّ    للتأآد مѧا مѧًتكون دائمѧة سѧع     ة معينѧث، ضѧة البحѧي عمليѧة ف
إذا أردت التأآѧѧد أمѧѧا ). دون تѧѧرك أيѧѧة مѧѧسافات( مباشѧѧرةً هѧѧاقبل(+) علامѧѧة 

-(من أن آلمة معينة سيتم استبعادها دائمًا في عملية البحث، ضع علامѧة              
  .)دون ترك أية مسافات (قبل الكلمة مباشرةً) 
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اصѧة بطريقѧة صѧنع آعكѧة الѧشيكولاتة دون           للعثѧور علѧى التفاصѧيل الخ       :مثال  

  :، حاول إدخال آلمات البحث التالية أو الفاآهةإضافة شرائح الحلوى
 “recipe cookie” +chocolate -chips 
  
 . الرموز البديلةاحرص على استخدام •

في نهاية الكلمة، تستطيع البحث عن أشكال     ) *(لعلامة النجمية   ل بوضعك 
  .متعددة من الكلمة

 .bigwig وbiggest وbigger وbig للبحث عن *big اآتب :مثال
  
  .استخدم الرموز الخاصة وعلامات الترقيم •

 ،Alta Vista يتم إجراؤها باستخدام محرك البحثفي عملية البحث التي 
يفѧصلها  ام التѧي     مѧن الأحѧرف أو الأرقѧ       علѧى أنهѧا مجموعѧة     كلمة  ال تعرَّف

  :  مما يلي أيٌعن غيرها

التѧѧѧي يѧѧѧتم إدراجهѧѧѧا باسѧѧѧتخدام مѧѧѧسطرة يѧѧѧة آالمѧѧѧسافات المѧѧѧساحات الخال -
نهايѧات الأسѧطر    تلك التي يتم إدراجهѧا فѧي     وأ Tabالمسافات أو مفتاح    

  .أي مستندبداية أو نهاية في و

 _ و#و/  و$ و% :مثѧѧѧѧѧѧѧل ،الرمѧѧѧѧѧѧѧوز الخاصѧѧѧѧѧѧѧة وعلامѧѧѧѧѧѧѧات التѧѧѧѧѧѧѧرقيم -
  .وغيرها

 علѧى   علامѧة التѧرقيم  التعامѧل مѧع   يѧتم  ،Alta Vista محѧرك البحѧث   فѧي 
، فѧإن وضѧع علامѧة       ومѧن ثѧمَّ   .  بѧين الكلمѧات    يتم إدراجه فيما  أنها فاصل   

دون تѧرك مѧسافات     (ترقيم أو رمز خاص فيما بين آل آلمة والأخѧرى           
يعѧد طريقѧة    ) بѧين الكلمѧات   فيمѧا   فيما بين الأحرف وبعѧضها الѧبعض أو         

علѧѧى سѧѧبيل المثѧѧال، يعتبѧѧر إدخѧѧال عبѧѧارة . لكتابѧѧة عبѧѧارة البحѧѧثأخѧѧرى 
Jean-Luc Picard    الѧن إدخѧسر مѧأي "Jean Luc Picard ."  ىѧفعل

الѧѧرغم مѧѧن صѧѧحة الإدخѧѧال الثѧѧاني إلا أنѧѧه يتطلѧѧب المزيѧѧد مѧѧن عمليѧѧات   
يѧѧتم وعلѧѧى أي حѧѧال، فѧѧإن الكلمѧѧات التѧѧي . الѧѧضغط علѧѧى لوحѧѧة المفѧѧاتيح

، x-fileرط، آالحѧال ـ مѧثلاً ـ فѧي      مثѧل هѧذه الѧشُ   باسѧتخدام  بينهѧا  الفصل 
  .ود الشرطة الفاصلةتعتبر أيضًا عبارات نظرًا لوج

الرمѧѧوز الخاصѧѧة للإشѧѧارة إلѧѧى عبѧѧارات، وتجنѧѧب     آѧѧن حѧѧذرا عنѧѧد اسѧѧتخدام   
 لكѧѧل رمѧѧز وعلامѧѧة منهѧѧا وظيفتѧѧه     حيѧѧث إنَّ)-( و(+) و(*)اسѧѧتخدام آѧѧل مѧѧن  

  .آما ورد أعلاهالخاصة 

 لتجنѧب    فقѧط  ربما يستقر رأيѧك علѧى اسѧتخدام علامѧات الاقتبѧاس المزدوجѧة             و
  .التباس أو حيرةأي الوقوع في 
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 البحث أسلوب
  في  المتميز

Alta Vista  

  . متقدمةال محرآات البحث سنوضح في الأمثلة القادمة أهمية

.  فقѧѧطAlta Vista محѧѧرك البحѧѧث  تѧѧوافر الخيѧѧارات أدنѧѧاه فѧѧي   ت :ملحوظѧѧة
التѧѧѧي  محرآѧѧѧات البحѧѧѧث فѧѧѧي المتѧѧѧوفر ويمكنѧѧѧك الاسѧѧѧتعانة بنظѧѧѧام التعليمѧѧѧات 

  .اتستخدمها للتعرف على الخيارات المتاحة به

  ME�EoYא��MBA@א�� �M>E�jא�� �
  anchore:text    ةѧѧѧѧѧѧى الكلمѧѧѧѧѧѧوي علѧѧѧѧѧѧي تحتѧѧѧѧѧѧصفحات التѧѧѧѧѧѧن الѧѧѧѧѧѧث عѧѧѧѧѧѧالبح

فعبارة .  في نص أحد الارتباطات التشعبية     المحددةأو العبارة   

  :بحث مثل

 anchore:''Click here to visit garden.com'' 
 سѧѧتؤدي إلѧѧى البحѧѧث عѧѧن جميѧѧع الѧѧصفحات التѧѧي تѧѧشتمل علѧѧى

  ''Click here to visit garden.com''  عبѧѧارة

  .تشعبىآرابط 

  applet:class      ات      التي تحتوى البحث عن الصفحاتѧعلى أحد تطبيق Java 

 للبحث عѧن الѧصفحات      applet:morphاستخدم  . المصغرة

  .morphباسم تُعرف التي تُستخدم فيها تطبيقات مصغرة 

  domain: 
domainname 

  

اسѧѧتخدم .  محѧѧدد فѧѧي نطѧѧاقالموجѧѧودةالبحѧѧث عѧѧن الѧѧصفحات  

domain:uk            ةѧي المملكѧودة فѧصفحات الموجѧن الѧللبحث ع 

 للبحѧث عѧن الѧصفحات       domain:comالمتحدة، أو استخدم    

   .في المواقع التجارية

  host:name   صفحاتѧѧن الѧѧث عѧѧىالبحѧѧددعلѧѧوب محѧѧاز حاسѧѧيؤدي .  جهѧѧس

 إلѧѧѧѧى host:www.shopping.comالبحѧѧѧѧث باسѧѧѧѧتخدام 

لѧѧى جهѧѧاز الحاسѧѧوب   الѧѧصفحات الموجѧѧودة ع ب عѧѧرض قائمѧѧة 

Shopping.com تخدامѧѧث باسѧѧيؤدي البحѧѧين سѧѧي حѧѧف ،  

host:dilbert.unitedmedia.com ىѧѧѧѧѧѧѧѧѧرض  إلѧѧѧѧѧѧѧѧѧع

 فѧѧѧي dilbertالѧѧѧصفحات الموجѧѧѧودة علѧѧѧى جهѧѧѧاز الحاسѧѧѧوب  

  .unitedmedia.com: العنوان التالي
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  image: 
filename  

 علѧѧى صѧور ذات أسѧѧماء  التѧي تحتѧوى  البحѧث عѧن الѧѧصفحات   

 للبحѧѧѧث عѧѧѧن image:beachesخدم اسѧѧѧت. ملفѧѧѧات محѧѧѧددة

  .beachesالاسم بالصفحات المشتملة على صور 

  link:URLtext      فحة    على رابط التي تحتوى البحث عن الصفحاتѧوان صѧلعن

 :ةسѧѧѧѧѧѧѧѧيؤدي إدخѧѧѧѧѧѧѧѧال عبѧѧѧѧѧѧѧѧارة البحѧѧѧѧѧѧѧѧث التاليѧѧѧѧѧѧѧѧ . محѧѧѧѧѧѧѧѧددة

link:www.zip2.com      إلى العثور على جميع الصفحات 

  .Zip2.comالتي تشتمل على رابط يؤدي إلى 

  text:text     على النص المحدد في أي      التي تحتوى البحث عن الصفحات 

 الترميѧѧز الخاصѧѧة اتعلامѧѧمѧѧا ورد فѧѧي جѧѧزء منهѧѧا باسѧѧتثناء  

سѧѧѧيؤدي إدخѧѧѧال  . قѧѧѧعاموال اوينعنѧѧѧ أو الѧѧѧروابطبالѧѧѧصور أو 

 عѧѧѧرض إلѧѧѧى text:graduation :عبѧѧѧارة البحѧѧѧث التاليѧѧѧة  

  .graduationجميع الصفحات المشتملة على مصطلح 

  title:text ثѧѧѧي  البحѧѧѧصفحات التѧѧѧع الѧѧѧن جميѧѧѧوىعѧѧѧا  يحتѧѧѧى عنوانهѧѧѧعل

لاحѧظ أنѧه فѧي معظѧم أدوات التѧصفح يظهѧر             (العبارة المحددة   

سѧѧيؤدي . )العنѧѧوان فѧѧي شѧѧريط خѧѧاص يѧѧسمى شѧѧريط العنѧѧوان  

 إلѧѧى البحѧѧث عѧѧن الѧѧصفحات التѧѧي     title:sunsetاسѧѧتخدام 

  .sunsetيشتمل عنوانها على الكلمة 

  url:text صفحѧѧن الѧѧث عѧѧوى ات البحѧѧا تحتѧѧع عناوينهѧѧن مواقѧѧة عѧѧالمنبثق

 للبحѧѧث url:zip2اسѧѧتخدم . المحѧѧددةعبѧѧارة الكلمѧѧة أو العلѧѧى 

عѧѧن جميѧѧع الѧѧصفحات الموجѧѧودة علѧѧى وحѧѧدات خدمѧѧة الويѧѧب  

 ضѧѧѧمن الاسѧѧѧم  zip2والتѧѧѧي تѧѧѧشتمل علѧѧѧى الكلمѧѧѧة   المختلفѧѧѧة 

 الخاص بجهاز الحاسوب المѧضيف أو المѧسار أو اسѧم الملѧف     

  .ن الموقع الكامل بعبارة أدقاي ضمن عنوأ
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  الطباعة عمليات ) ٢-٣-٧(

  معاينة المستند) ١-٢-٣-٧(
، المتاحѧѧة فѧѧي معظѧѧم أدوات التѧѧصفح لا تتѧѧوفر إمكانيѧѧة معاينѧѧة قبѧѧل الطباعѧѧة  

 أن تلقѧѧي نظѧѧرةً علѧѧى صѧѧفحة الويѧѧب  تحتاجѧѧه آمѧѧستخدم، ببѧѧساطة،  مѧѧا وآѧѧل

  . أم لاآما هي عليه طباعتها تريدتقرر بعدها ما إذا آنت و

  

   الصفحةخيارات إعدادتعديل ) ٢-٢-٣-٧(
لضبط الإعدادات 

الصفحة ب الخاصة
باستخدام متصفح 
إنترنت إآسبلورار 

  مايكروسوفت من

 متѧѧѧѧصفح إنترنѧѧѧѧت إآѧѧѧѧسبلورار التѧѧѧѧابع لѧѧѧѧشرآة مايكروسѧѧѧѧوفت  مѧѧѧѧن داخѧѧѧѧل

)Microsoft(قائمة، اضغط على زر  File ر  حدِّد الأ ثمѧمPage Setup 

  . Page Setupقائمة المنسدلة ليتم بذلك عرض مربع الحوار من ال

  

، تѧѧѧستطيع تحديѧѧѧد حجѧѧѧم الورقѧѧѧة واتجاههѧѧѧا والهѧѧѧوامش،     هѧѧѧذا المربѧѧѧع مѧѧѧن 

  وتѧѧذييلٍرأسٍوعѧѧدم اسѧѧتخدام  وتѧѧستطيع أن تختѧѧار أيѧѧضًا مѧѧا بѧѧين اسѧѧتخدام    

  .للصفحة
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  طباعة صفحة ويب باستخدام خيارات الطباعة الرئيسية) ٣-٢-٣-٧(
 علѧى   اضѧغط صѧفحة معروضѧة داخѧل متѧصفح إنترنѧت إآѧسبلورار             لطباعة    

إذا أمѧا   . بالبرنѧامج  المعروضة على أشرطة الأدوات الخاصة       Printأيقونة  
اضѧѧغط علѧѧى زر القائمѧѧة   فأردت مزيѧѧدًا مѧѧن الѧѧتحكم فѧѧي عمليѧѧة الطباعѧѧة،      

سѧѧѧيؤدي هѧѧѧذا إلѧѧѧى عѧѧѧرض  . Print الأمѧѧѧر ا، ثѧѧѧم حѧѧѧدد منهFile ѧѧѧالمنѧѧѧسدلة 
 مثѧѧل عѧѧدد ذي تѧѧستطيع مѧѧن خلالѧѧه تحديѧѧد خيѧѧاراتٍ، الPrintѧѧمربѧѧع الحѧѧوار 

  .أن تستخدمها تريد التي الطابعة اسمالصفحات التي تريد طباعتها و

  
  

  طباعة موقع 
   مؤلَفٌويب 

   عدة مقاطعمن

مѧѧا يُعѧѧرف باسѧѧم  فѧѧي تنѧѧسيقها  ستخدم يѧѧُثمѧѧة العديѧѧد مѧѧن مواقѧѧع الويѧѧب التѧѧي    
لتѧѧѧي يرغѧѧѧب فيهѧѧѧا ويѧѧѧشيع هѧѧѧذا الاسѧѧѧتخدام حقيقѧѧѧةً فѧѧѧي الحѧѧѧالات ا. المقѧѧѧاطع

عرض قائمة منسدلة بالخيارات، وليكن مكانهѧا ـ مѧثلاً ـ     في مصممو الويب 
 الأزرار الخاصѧѧة بمثѧѧل هѧѧذه   بحيѧѧث تبقѧѧى  و. الجانѧѧب الأيѧѧسر مѧѧن الѧѧشاشة   

 موقѧѧع الويѧѧب، وآѧѧل مѧѧا يتغيѧѧر هѧѧو    مѧѧع جميѧѧع صѧѧفحات  القѧѧوائم معروضѧѧةً 
آثѧѧر بهѧѧذا التѧѧصميم أ وتعѧѧد طباعѧѧة صѧѧفحات  . البيانѧѧات فѧѧي الجانѧѧب الأيمѧѧن  

، سѧتجد أمامѧك     Print بفتح مربѧع الحѧوار       ، في هذه الحالة،   فإذا قمت . تعقيدا
 :  وهمѧا Print frame فѧي جѧزء   ين في طباعة هذه المقاطع مѧدرج ينخيار

As laid out on screen أو All frames individually .  ك أنѧوعلي
تتمرس على استخدام آلا الخيارين حيث إن التصميمات الخاصة بالمقѧاطع           

  .ختلاف الموقعتبعًا لاتختلف عادةً 
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   آمستند مطبوععرض تقرير بحثٍ) ٤-٢-٣-٧(
طباعة النتائج 
الخاصة بمحرك 

  البحث

إذا آنѧѧت قѧѧد اسѧѧتعنت بأحѧѧد محرآѧѧات البحѧѧث وتѧѧم عѧѧرض        

النتائج على الشاشة ورغبت في طباعة هѧذه النتѧائج، يمكنѧك            

ت  داخل شѧريط الأدوا    Printببساطة أن تضغط على أيقونة      

  .الخاص بمتصفح إنترنت إآسبلورار

  


