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   الطباعة)١-٥-٢(

   الطباعة من طابعة مثبتة)١-١-٥-٢(
بطبيعѧѧة الحѧѧال، قѧѧد تѧѧود طباعѧѧة تطبيѧѧق معѧѧين مثѧѧل تطبيѧѧق          لطباعة تطبيق

 لطباعѧة مѧستند أو    .لمعالجة النصوص أو جѧدول إليكترونѧي  

 أيقونѧѧة الطابعѧѧة فѧѧي شѧѧريط علѧѧىجѧѧدول إليكترونѧѧي، اضѧѧغط 

  .أدوات التطبيق

ظهر أمامك عدد   ي،  Print المنسدلة وحدد الأمر     File قائمة   علىأو اضغط   

  .من خيارات الطباعة، مثل عدد النسخ التي تود طباعتها
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   تغيير الطابعة الافتراضية)٢-١-٥-٢(
لتغيير الطابعة 
  الافتراضية

 وللقيѧام بѧذلك،    .Printersسوف نحتاج في البداية إلى فتح مربѧع الحѧوار           
مѧѧن القائمѧѧة الفرعيѧѧة   . Settings، ثѧѧم اختѧѧر  Start أيقونѧѧة علѧѧىاضѧѧغط 

يظهر مربع حوار، يشبه ذلك الموضѧح فѧي   . Printersالمعروضة، حدد   
  :الشكل التالي

  

  

  

  

  

 

  

  

  

علѧѧى . عѧѧدد مѧѧن الطابعѧѧاتفѧѧي هѧѧذه الحالѧѧة، لѧѧديك خيѧѧار الطباعѧѧة مѧѧن خѧѧلال  
تند مثѧل مѧستند    لطباعة مسPrint أيقونة علىالرغم من ذلك، عندما تضغط     

وورد، فإن برنامج وورد سوف يقوم بالطباعة من خلال طابعة واحدة فقط،        
 مѧѧن إذا آѧѧان لѧѧديك عѧѧدد . بعѧѧة افتراضѧѧيةهѧѧي الطابعѧѧة التѧѧي تѧѧم تحديѧѧدها آطا 

ѧѧѧات المثبتѧѧѧة ةالطابعѧѧѧى الطابعѧѧѧارة علѧѧѧع إشѧѧѧتم وضѧѧѧال، يѧѧѧذا المثѧѧѧي هѧѧѧا فѧѧѧآم 
  .الافتراضية

ى، حدد الطابعة المطلوبة، لتغيير الطابعة الافتراضية إلى طابعة أخر
ثم اضغط بالزر الأيمن للفأرة لعرض قائمة . هاعليمن خلال الضغط 

  .منبثقة
  

  

 

  

 . فتصبح الطابعة الجديدة هي الافتراضية،Set as Defaultحدد الأمر   •
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، Printerعندما تنظѧر بѧشكل مرآѧز علѧى الأيقونѧات داخѧل مربѧع حѧوار                   

     ѧѧت بعѧѧي تحѧѧط أفقѧѧود خѧѧظ وجѧѧوف تلاحѧѧاتسѧѧى أن  . ض الأيقونѧѧشير إلѧѧي
  ).LAN(الطابعة متصلة من خلال شبكة اتصال محلية 

   
  
  

 طابعة متصلة بشبكة اتصال
  محلية

  
  
  

  طابعة غير متصلة بشبكة اتصال

  
 .My Computer من Printersحدد أولا مجلد  •لتثبيت طابعة جديدة

 .Printers ثم Settings وحدد Start زر علىأو اضغط 

 Add Printer لتѧشغيل Add Printer أيقونѧة  على مرتين قم بالضغط •
Wizard) معالج إضافة طابعة.( 

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 .Next زر علىاضغط  •
 علѧѧѧى، ثѧѧѧم اضѧѧѧغط Network Printer أو Local Printerحѧѧѧدد  •

Next. 
 .النوع المناسب للطابعة، اختر Manufacturersمن قائمة  •
 .، حدد النموذج المناسبPrintersمن قائمة  •
 علѧى  Wizard، ثم تابع معالجة أوامѧر مربѧع حѧوار      Next علىاضغط   •

  . فيتم تثبيت الطابعة الجديدة،النحو المطلوب



الرمال.. جميع الحقوق محفوظة   
www.alremal.com 

 

  
 ثѧѧم  Settings وحѧѧدد Start زر علѧѧى، اضѧѧغط Printers دلفѧѧتح مجلѧѧ  • لتوصيف طابعة

Printers . 

حدد الطابعة التي ترغب في توصѧيفها، مѧن خѧلال الѧضغط مѧرة واحѧدة                 •
 .Propertiesرة الأيمن، ثم تحديد باستخدام زر الفأ

فѧي  . تعتمد الخيارات التي يمكن إعدادها على الطابعѧة التѧي قمѧت بتثبيتهѧا             
  :الشكل التالي مثال لتوصيف علامات التبويب

  

  

  

  

  الوظيفة  الخيار 
 General   لѧѧѧات وفاصѧѧѧل تعليقѧѧѧفحة   عمѧѧѧة صѧѧѧذلك طباعѧѧѧفحة وآѧѧѧص 

  الاختبار
 Details      شغѧѧѧرص تѧѧѧذ وقѧѧѧد منفѧѧѧوم بتحديѧѧѧستخدم  يقѧѧѧة المѧѧѧيل الطابع

حاليѧѧًا وتحديѧѧد منفѧѧذ فѧѧي طابعѧѧة شѧѧبكة اتѧѧصال وآѧѧذلك إلغѧѧاء 
  .تحديد طابعة لشبكة الاتصال

 Sharing   شارآةѧѧѧةمѧѧѧصاريح    الطابعѧѧѧد تѧѧѧشبكة وتحديѧѧѧلال الѧѧѧن خѧѧѧم 
  الدخول

 Paper   اهѧѧѧة والاتجѧѧѧم الورقѧѧѧد حجѧѧѧي(تحديѧѧѧولي، عرضѧѧѧاه طѧѧѧاتج (
ير القابلة  آما يتم تحديد الجوانب غ    . ودرج الورق الرئيسي  

  .للطباعة وعدد النسخ التي سيتم طباعتها
 Graphics    ون  يتم تحديدѧوني           درجة اللѧشار اللѧة الانتѧي تقنيѧتحكم فѧوال 

بيانѧات نمѧط    (آما يتم الѧتحكم فѧي الرسѧوم         . ودرجة التظليل 
  ).خطوط المسح أو الرسم بالمتجهات

 Fonts إعداد حاوية الحبر والتحكم في الخط  

 Device 
Options 

 التحكم في خيارات درجة جѧودة الطباعѧة والѧذاآرة المثبتѧة           
حѧѧѧѧساب العѧѧѧѧدد الأقѧѧѧѧصى (والѧѧѧѧتحكم فѧѧѧѧي ذاآѧѧѧѧرة الطابعѧѧѧѧة 

  ).ي يمكن للطابعة التعامل معهذللمستندات ال
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   متابعة عملية الطباعة )٣-١-٥-٢(
لعرض مهام 
  الطباعة

 أيقونѧѧѧة علѧѧѧىبمجѧѧѧرد أن تبѧѧѧدأ فѧѧѧي الطباعѧѧѧة، إذا قمѧѧѧت بالѧѧѧضغط مѧѧѧرتين       

، )فѧي شѧريط الحالѧة، أسѧفل الجانѧب الأيمѧن مѧن الѧشاشة               (بعة الѧصغيرة    الطا

، وسوف تѧتمكن مѧن متابعѧة عمليѧة          Printerسوف تقوم بفتح مربع الحوار      

  .الطباعة أو إلغائها

  

  

  

  

  


